1. Yazilim Hakkinda

Bu yazilim Aylik Nébet Cizelgesi, okullarda 6gretmen nobet gizelgelerini diizenlemek igin
hazirlanmistir.

Nobet ¢izelgelerinin hazirlanmasi i¢in ¢ok sayida parametre kullanilmaktadir. Bunlar daha
fazla istekleri yerine getirmektedir. Ornegin nébet yerleri igin ndbetgi sayisinin yani sira
nobetei cinsiyeti ve personel kategorisi belirtilebilmesi, hem yonetici hem 6gretmen ve
hem de memur / hizmetli ndbetgilerin ayni ¢izelgede yer almasini saglamaktadir. Bir ndbet
yerini iki kez girerek birisini erkek digerini kadin nobet¢i yeri olarak tanimlayabilirsiniz.
Her bir nobetci igin belirteceginiz ayin belirli giinlerinde nobet tutturmayabilirsiniz.
Ayrica kisiye haftanin belirli giinlerinde ve sececeginiz ndbet yerlerinde ndbet
tutturabilirsiniz. Bu yazilim giinliik 60 nobet¢iye velveya 60 nébet yerine izin vermektedir.

Yazilim her ayin n6bet listesini saklamaktadir. Bu nedenle, takip eden aylarda nobetgilere
ndbet yazmaya kaldig1 yerden devam etmektedir. Egitim yili sonunda Yi/ Sonu Islemleri
yaptirilarak en son ndbet/nobetci bilgileri gelecek yila aktarilir.

Yazilim ndbet gizelgesini hazirlarken nébetginin ndbet giliniinii / yerini -parametreler izin
veriyorsa- her defasinda degistirir. Bylelikle bir nobetgi ayni sikintili / rahat nobet yerinde
/ giiniinde nobet tutmamis olur. Bu yiizden sikayetler azalir. Adaletli bir nobet ¢izelgesi
icin nobetgilerin belirli bir giin ve/veya yerde yigilmasimmi onlemek gerekir; bunun
sorumlulugu kullanicilardadir.

© 2000-2024, BilYaz Bilgisayar (Adana). Her hakki saklidur.

1.1 Genel Bilgiler

Bu yazilim, BilYaz Bilgisayar (Adana) adina Sedat Ocal tarafindan hazirlanmistir ve her
hakki yazarina aittir. Kullanicilarin bildirimleri ve onerileri degerlendirilip zaman zaman
giincellestirme ve eklentiler yapilarak gelistirilmistir.

Kullanicilar, sadece yazilimi kullanma hakkina sahip olurlar. Yazilimda degisiklik, ekleme
veya ¢ikarma yapilmasini isteyemezler. Ama iletmeleri durumunda istekleri, onerileri ve
hata bildirimleri degerlendirilir. Kullanicilar bu yazilimi oldugu gibi kabul etmis sayilirlar
ve yazilimin sahip olduklari siiriimiinii (version) sinirsiz siireyle kullanabilirler, ama
verilecek destek sinirh ve siirelidir.

Yazilimlarimizin deneme (shareware) veya serbest (freeware) kullanimli siiriimiini
kullananlar hi¢ bir hak iddiasinda bulunamazlar. Bu tiir yazilimlarin / stirlimlerin tanitim
veya genel hizmet amaciyla yayinlandiklar kabul edilir.



1.2 Yazilimin Kurulumu

Bu yazilim, Windows isletim sisteminde kullanilmak {izere diizenlenmistir. Kurulum
programi ¢alistirilarak yazilimin bilgisayariniza yiiklenmesi gerceklestirilir. Masaiistiine
bir program kisayolu eklenecektir. Bu kisayol fare (mouse) ile ¢ift tiklanarak program
caligtirilir. Ancak isletim sisteminizde kullanici haklar1 var/aktif ise, programa gerekli
haklar/yetkiler verilmelidir. Program veritabani i¢in, bulundugu klasorde altklasorler ve
dosyalar olusturacaktir; bunun igin gerekli izinler verilmelidir, aksi durumda kayit
yapilamaz. Bu, isletim sisteminin geregidir.

Deneme siiriimleri, tanima ve 6grenme amactyla kullanilir; bu durumda kayit sayisinda bir
sinirlama yoktur, ancak ¢iktilarda birkag kisiyle listeleme yapilir. Deneme stiriimlerinin
sinirlamalarini kaldirmak igin kurulum sifresi alinmalidir/girilmelidir.

1.3 Kullanmaya Baslama

Oncelikle islemi yapilacak tarih ve veritabani girilir veya segilir ve dosyalar agilir, aktif
duruma getirilir. Bunun i¢in Dosya A¢ simgesi veya menii segenegi tiklanir, ekrana gelen
pencerede belirlemeler yapilir ve Tamam tiklanir. Belirlenen veritabani var ise acilir, yok
ise yenisi olusturularak agilir. Artik, yapacaginiz islemler bu veritabaninda gergeklestirilir.
Yeni bir veritaban1 acildiginda, Oncelikle programin parametreleri girilmelidir veya
kontrol edilmelidir.

Kurulumla birlikte gelen Demo (veritabani) datalar1 varsa, yazilim her tekrar
yuklendiginde veya giincelleme yapildiginda bu datalar ilk durumuyla tekrar
yiiklenecektir. Bu nedenle kendinize ait datalar i¢in yeni bir veritabani olusturmalisiniz.
Demo datalarini, incelemek veya denemeler yapmak i¢in kullanabilirsiniz.

Yazilim, diizensiz veya dengesiz calismaya basladig1 zaman, dosya bakimi islemi yapilir.
Veritaban1 dosyalarinin belirli araliklarla, giivenilir bagka bir yere kopyalanmasi veya
yedeklenmesi gerekir; bunun sorumlulugu kullanicrya aittir.

Yazilimi ve verilerinizi baskasinin izinsiz kullanimina karsi, Kullanici  Sifresi
belirleyebilirsiniz veya atayabilirsiniz; ancak sifrenizi sizin de unutmamaniz gerekir.
Birden fazla kullanici i¢in ayri ayr sifre verilebilir.

2. Islem Tarihi ve Veritabani

Yazilimla birlikte gelen Demo veritaban: varsa, bu veritaban1 yazilimin yeniden
yiiklenmesi durumunda baslangi¢ durumuna doner. Kendinize ait gergek datalarinizi bu
veritabanina kayit etmeyiniz. Bu veritaban1 sadece deneme / inceleme amaciyla
kullanilabilir.



Yeni bir igslem tarihi veya veritabani ad1 girildiginde, oncelikle Parametreler béliimiindeki
bilgiler girilmelidir. Nobet yerleri listesi girildikten / olusturulduktan sonra ndbetgilerin
bilgileri Nobetciler bolimiinden girilmelidir. Gerektiginde nobet yerleriyle ilgili
degisiklikler sonradan da yapilabilir; ancak bu durumda nébet¢i kayitlari goézden
gecirilmelidir.

Veritabanini acarken hangi aya ait islem yapilacaksa uygun tarihi (ndbet baslangic tarihini)
de belirlemelisiniz; normal olarak 01.Ay.Y1l olmalidir. Islem tarihinden itibaren, daha
once hazirlanmis bir nobet varsa, onlar iptal edilir; islem giinlinden Oncekiler gecerli
sayilir. Dolayisiyla ayin herhangi bir giiniinden sonra ndbet tekrar hazirlatilabilir. Islem
tarthinden sonraki zamanda nobet tutulmayacak gilinler aylik ndbet takvimi {izerinde
(gliniin lizerine ¢ift tiklama ile) belirtilmelidir. Yapilan islemlerin / degisikliklerin gegerli
olmasi i¢in yeniden aylik ndbet belirleme yaptirilmalidir.

Olsun ki, islem tarithi 01.01.2014 ile aylik nobet ¢izelgesini hazirladiniz ve uygulamaya
basladimiz. 06.01.2014 tarihinde yeni bir personel geldi. Islem tarihi 13.01.2014 ile yeni
bir ndbet ¢izelgesi istediniz ve aldiniz. Bu nébet ¢izelgesinde 13.01.2014 tarihinden 6nceki
ndbetlerin aynis1 ve bu tarihten sonra yeni kisi ve parametreye gore biitiin ndbetlerin
yeniden diizenlendigi goriilecektir. Islem tarihi ne olursa olsun, ¢izelgede her zaman, ay
icinde tutulan ve tutulacak nobetlerin tamami gosterilir.

3. Parametrelerin Belirlenmesi

Genel ve 6zel segeneklerin degerleri Parametreler sekmesinde belirlenir. Gerektigi zaman
gerekli degisiklikler yapilabilir. Ancak nobet veya nobetciyle ilgili bir degisiklik
yapildiginda, 6nceden yapilmis islemlerde/cizelgelerde bir degisiklik gerceklestirilmez; bu
nedenle, hangi ay icin ve hangi giinden itibaren gegerli olacaksa, o tarih ile (yeniden) nébet
belirleme islemi yaptirilmalidir.

Parametrelerden bazilari ve 6nemi:

Iki Nébet Arasi Giin Sayisi (En Az): Kisinin ndbetleri arasindaki bos / ndbetsiz giin
sayisidir. Uygulamada bu en az degerdir, daha az olamaz, ancak daha fazla giin bos /
ndbetsiz olabilir. Olabildigince aralikli ndbet gergeklestirilir; bu normal olan durumdur.
Ama nobetei belirleme isleminde sikisiklik / zorlanma olusursa bu en az giin araligina
kadar inilir.

Nébetci Belirlemede Oncelik Kosulu: Bir ndbet yerine herhangi bir giin igin nébetci
belirlenirken aranacak ilk kosulu belirtir. Bu kosula gore yer i¢in belirlenecek kisi farkli
olacaktir. Sizin i¢in en uygun oldugunu diisiindiigiiniiz 6ncelik kosulunu seciniz. "Oncelik
Degistirmeli Belirleme" se¢eneginin kullanilmasi onerilir; bu segenek, kosullarin hepsinin
sirastyla uygulanmasini saglar.




Ayni Nobetin Art Arda Gelmesi: Kisinin tutacagi nobet art arda ayni giin veya ayni yerde
olmasini istemiyorsaniz ilgili secenegi isaretleyiniz. Olagan olan, her defasinda farkli bir
nobet giinti ve farkli bir nobet yeridir; sikisiklik olmasi durumunda, ayni1 giine ve ayni1 yere
ndbet verilir. Ancak ayni glinde ve/veya ayni yerde ndbeti hi¢ istemiyorsaniz, secenegi
isaretleyiniz.

Yeni Yila Aktarilacak Verilerin Nobet Ayi: Bir ndbet yilinin i¢inde en son alinan nobet
¢izelgesinin ayidir. Bu son ndbet aymin nobet ve nobet¢i durum bilgileri gelecek ndbet
yilina aktarilir ve nébet belirleme islemi kaldigi yerden devam eder. Nobet yil, eyliil
ayinda baslar agustos ayinda biter.

4. NSbet Yeri Bilgileri

Nobet yerleri listesi Parametreler boliimiinde sirayla girilir. Yazilim, nobet yerlerini
yeniden siralamaya sokmaz. Nobet yerinde kag nobetgi olacagi (1-60 arasi) mutlaka
belirtilmelidir (varsayilan 1 kisidir). Toplam nébetgi sayisi1 60 kisiden fazla olamaz. Ve 0
nobet yerinde kimler ndbetci olacaksa / nobet tutacaksa (Yonetici / Ogretmen / Personel)
girilmelidir. Nobet yerinde hangi cinsiyetten kisiler ndbet tutacaksa o da belirtilmelidir.
Ayrica nobet yerinde haftanin hangi giinlerinde nobet tutulmasini istiyorsaniz, nobet yeri
giinlerini uygun sekilde degistiriniz. Hi¢ bir giin isaretli degilse, her giin anlaminda
yorumlanir.

Iki kisilik bir ndbet yerinde biri kadin digeri erkek ndbetci olmasini istiyorsaniz, bu ndbet
yerini 2 farkli ndbet yeriymis gibi 2 kez giriniz ve birisinin Néb.Cinsiyetini "Kadin",
digerini "Erkek" olarak belirtiniz.

Nobet yerlerinin sira numaralart atlamali olabilir. Siz, Parametreler béliimiinden
ciktiginiz anda, yazilim, ndbet yerlerinin sira numaralarini otomatik olarak ardigik duruma
(1,2,3,4...) getirir. Bir sira numarasini ikinci kez kullanamazsiniz.

Var olan bir nébet yerini sildiginizde veya sonradan yeni bir yeri eklediginizde mutlaka
ndbetgilerin ndbet yeri bilgilerini kontrol ediniz; degisiklikler olacaktir ve program bunu
kendiliginden diizeltmez.

5. Nobetci Bilgilerinin Girilmesi

Yeni nobetcilerin eklenmesi veya kayitli olanin bilgi degisikligi i¢in Nébetciler sekmesi
(bolimi) kullanilir. Yeni kayit icin Kayit Ekle (+) diigmesi tiklanir; Adi Soyad: ve diger
bilgileri girildikten sonra Kaydet diigmesi tiklanir ve islem tamamlanir. Degisiklikler igin,
biliniyorsa Kayit No girilir ve Enter tusuna basilir veya diger bir bilgi alanina gegilir; o
kayit numarasinda kayitlt olan varsa gosterilir. Veya Kayit Arama diigmesi tiklanir ve
ekrana gelen listeden istenilen kisi segilir. Nébetcgiler boliimiinde istenilen degisiklikler
yapildiktan sonra yine Kaydet diigmesine tiklanarak islem tamamlanir.



Nobetcinin gorevi ve cinsiyeti dogru girilmelidir. Nobet tutacagi yerlerin belirlenmesinde
gerekli bilgidir. Ayrica kisinin nobet tutacagi Noébet Giinleri ve Nobet Yerleri
isaretlenmelidir. Bir 6zel durum nedeniyle bu aym herhangi bir giiniinde kisi nobet
tutmayacaksa Nobet Tutmayacagi Ozel Giinler takviminde giiniin {izerine tiklayarak
belirtilmelidir. Nobetsiz Ozel Giinler belirlendiginde, tutulmasi gereken ndbet(ler)
ertelenmez; buna dikkat ediniz.

Kigsinin Nobetleri listesi, aylik nobet belirleme islemi yapildiktan sonra gosterilir. Kisi
bilgilerinde veya genel parametrelerde bir degisiklik yapildiginda nébet belirleme islemi
yeniden yapilmalidir; otomatik belirleme yoktur.

Kisinin nobet tutacagi yerler girilirken, hepsi isaretli olsa bile, oralarda ndbet tutacagi
anlamina gelmiyor. Oncelikle ndbet yerinin ve ndbetginin gorevi ve cinsiyeti kontrol edilir
ve birbirine uygunlugu yoksa -nobet belirleme zamaninda- bu nobetgi i¢cin o ndbet yeri
islem dis1 birakilir. Nobetci parametrelerine ve genel parametrelere gore ndbet giinii ve
yeri uygunlugu varsa o zaman ilgili nobet yeri i¢in degerlendirme yapilir.

Nébetcinin Kayt Durumu: Nobetcinin hangi islemlere dahil edilecegini belirtir; bu
nedenle dnemlidir. Ug farkli segenek vardir: Islem Dis1, Kayith ve Ayrildi.

Islem Disi: Nobetginin gorevlendirilmesi gegici olarak durdurulur. Yeniden gérev
verilmesi i¢in Kayith se¢enegini se¢ip kayit ediniz.

Kayitli: Normal kayit bicimidir. Bu ndbetgi her tiirlii isleme ve gorevlendirmeye dahil
edilir.

Ayrildi: Nobetginin kurumla ilisigi kesildiginde bu secenek segilerek kayit edilir
(silinmez!). Bu ndbetci kayitlardan diismez; 6nceki aylarin ndbet kayitlarinda karisiklik /
degisiklik olmamasi i¢in bu gereklidir. Ancak bu kisiler, yil sonu iglemlerinde gelecek yila
aktarilmazlar; arsivde kalirlar. Bunu, okuldan mezun olan 6grencilermis gibi diisiiniiniiz.
Ancak deneme amaciyla veya yanlislikla kayit ettiginiz bir kisi ise ve tamamen yok
edilmesini istiyorsaniz, bu durumda Kayd: Sil (-) butonuna / diigmesine tiklayarak siliniz.

6. Nobetcilerin Belirlenmesi

Nobet belirleme islemi, agilista belirlenen islem tarihinin baglangicindan baglayarak ayni
ayin sonuna kadar olan giinler i¢in gecerlidir. Ancak ¢iktilarda ise ayin bagindan sonuna
kadar olan biitiin ndbetler listelenir. Islem (ndbet) baslangic tarihi ile ay sonu arasinda
kalan giinlerde, 6nceden hazirlanmis bir ndbet listesi varsa bunlar yazilim tarafindan iptal
edilir. Baslangi¢ tarihinden dnce ve ayni ayin iginde yer alan ndbet listesi varsa onun
gecerliligi korunur, baska bir deyisle o nobetler tutulmus veya tutulacak oldugu varsayilir.

Nébet/Né')b.etgi belirleme islemi Listeler boliimiinde Aylik Nébet Belirleme tiklanarak
yaptirilir. Oncelikle nobet baglangi¢ tarihinin (islem tarihinin) dogruluguna dikkat ediniz.



Aylik Nobet Takvimi lizerinde tiklama yapilarak nobet tutulacak ve tutulmayacak giinleri
belirtiniz. Renkli gilinler nébet tutulmayacak giinler anlamina geliyor.

Nobetgilerin ndbet giinlerine ve nobet yerlerine dagilim istatistigi, olabildigince dengeli
olmalidir. Bagka bir deyisle nobet yerlerine her giin i¢in yeterince ndbetgi verilmelidir.
Nobetcilerin ndbet giinleri ve yerleri isaretlenirken belli bir nobet giintinde ve/veya yerinde
yigilma ve diger bir yerde ise ndbetci sikintis1 olmamalidir. Bunlarin dengeli ndbet sayisi
tizerinde etkisi vardir. Bu nobet¢i dagilim istatistigini almak i¢in 6nce Nobet Yerlerine
Uygun Kisilerin Sayisint Belirleme diigmesi tiklanir, sonra Nobet Yerleri ¢iktist istenir.
Nobetci dagilim istatistigini begenmezseniz, birkag¢ nobetginin nobet yerinde ve giliniinde
degisiklik yaptiktan sonra istatistigi yeniden yaptirip ¢iktisini aliniz.

Her ayin ndbet cizelgesi saklanir. Yeniden belirleme yaptirmadan 6nceki aylarin noébet
cizelgesini alabilirsiniz.

7. Listelerin Alinmasi

Listelerin (giktilarin) alinmasi Listeler boliimiinden yapilir. Istenen ¢iktinin ad, agilir liste
kutusundan segilir ve Onizleme tiklanir. Sectiginiz liste/gizelge ekrana getirilir. Bu ekranda
inceleyebilirsiniz, bastirabilirsiniz. Kendinize ait bir ¢ikt1 sablonu olusturmak isterseniz,
var olan bir sablonu se¢iniz ve Cikti Formunu Diizenle'yi tiklayiniz; form diizenleme
ekranina gegilecektir. Diizenlediginiz formu farkl bir adla kaydediniz.

Cikt1 formlarinin adlar sunlar olabilir: "Nobet Cizelgesi"”, " Nobet Defteri", "Nobet Listesi",
"Nobet Sayilar", "Nobet Yerleri", "Nébet¢i Bilgileri". Bu form isimlerine gore data
aktarimi yapilmaktadwr. Bu isimlere eklemeler (-1,-2 vb.) yaparak farkli diizenlemeler
olusturup kayit ediniz. Yeni veya yeniden diizenleme yaptigimnizda farkli isimle kayit
ediniz; aksi halde programin yeniden yiiklenmesi / kurulmasi durumunda ¢iktilarin
formlar1 asil bigimlerine donerler.

8. Veritabaninin Silinmesi

Gereksiz bir veritabaninin silinmesini istiyorsaniz, en az bir kez bir veritabanini agmis olmalisiniz.
Bu islem veritabaniyla ilgili 6n ayarlamalari yapacaktir. Araglar menUstndeki Veritabani Sil (Cop
Kovasi)'in Uzerini ¢ift tiklayiniz; bu o islevin kullanilabilir olmasini saglayacaktir. Sonra simgeyi tek
tiklayiniz. Ekrana gelen pencereden, silinecek veritabanini seginiz ve Tamam" tiklayiniz. Ancak
silme isleminin yapilabilmesi icin silinecek veritabani siz dahil hi¢ kimse tarafindan o anda
kullaniliyor durumda olmamalidir.
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